
Lista poręczyciela: weksel dla PUP
Strona 1: 12 pytań do odhaczenia

Poręczyciel zwykle widzi dokumenty po raz pierwszy w urzędzie, w dniu podpisu. Przejdź tę listę kilka dni wcześniej,
razem z przedsiębiorcą. Pytania, na które nie znasz odpowiedzi, zadaj urzędnikowi. Lista nie jest wzorem dokumentu i
nie zastępuje porady prawnej.

1 Czy mam kopię umowy o dofinansowanie i deklaracji wekslowej jeszcze przed dniem
podpisu?
Wzory zwykle są na stronie urzędu albo u przedsiębiorcy. W dniu podpisu nie będzie czasu na spokojną lekturę.

2 Do jakiej maksymalnej sumy urząd może wypełnić weksel?
Szukaj w deklaracji: kwota dotacji + odsetki ustawowe (7,25% rocznie od 5.03.2026 r.) + ewentualnie koszty.

3 Co dokładnie podpisuję: aval na wekslu, poręczenie cywilne, czy oba?
Aval działa jak podpis wystawcy (art. 32 Prawa wekslowego) i pozwala na nakaz zapłaty z weksla.

4 Ile wynosi próg dochodu w tym urzędzie i czy spełniam go po odjęciu rat?
Progi ustala każdy PUP w regulaminie; w sprawdzonych urzędach 4500-5700 zł brutto.

5 Czy mój małżonek wie, że jego zgoda otwiera urzędowi majątek wspólny?
Art. 41 § 1 KRO. Bez zgody urząd sięga tylko do majątku osobistego i pensji poręczyciela.

6 Do kiedy obowiązuje zabezpieczenie i jak dostanę potwierdzenie zwrotu weksla?
Minimum 12 miesięcy firmy + rozliczenie; kontrola VAT do 5 lat; w niektórych PUP 5 lat.

7 Ile dni przed terminem płatności urząd zawiadomi mnie o wypełnieniu weksla i na jaki
adres?
Termin jest w deklaracji. Zgłaszaj urzędowi każdą zmianę adresu.

8 Czy przedsiębiorca ma rezerwę na 12 miesięcy składek ZUS i stałych kosztów?
Zamknięcie firmy w 11. miesiącu oznacza zwrot całej dotacji, tak samo jak w 2. miesiącu, a odsetki są wtedy
wyższe.

9 Czy spisaliśmy umowę, że przedsiębiorca poinformuje mnie o zawieszeniu, etacie i
zamknięciu firmy?
Zawieszenie łącznie ponad 6 miesięcy i etat w ciągu 12 miesięcy to podstawy do zwrotu (art. 151 ustawy).

10 Jak się dowiem, że rozliczenie dotacji zostało złożone w ciągu 2 miesięcy?
§ 4 ust. 3 rozporządzenia z 21.11.2025 r. Poproś o kopię potwierdzenia.

11 Co zrobię po otrzymaniu wezwania albo nakazu zapłaty?
Zwrot: 30 dni od wezwania (art. 153 ust. 7 ustawy). Nakaz zapłaty zaskarżaj w terminie z pouczenia.

12 Czy nie poręczam już innej umowy w tym urzędzie albo kredytu, który obniża mój
dochód?
Urzędy zwykle wykluczają osoby z innym nierozliczonym poręczeniem.

Kratka po prawej: zaznacz, gdy znasz odpowiedź i masz ją na piśmie.
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Lista poręczyciela: weksel dla PUP
Strona 2: moja ocena ryzyka i kalendarz poręczyciela

Moja ocena ryzyka

Pozycja Wpisz Jak policzyć / skąd wziąć

Kwota dotacji umowa o dofinansowanie

Odsetki za 1 dzień kwota × 7,25% ÷ 365; np. 40 000 zł
= ok. 7,95 zł/dzień

Odsetki za rok kwota × 7,25%; np. 40 000 zł =
2900 zł

Maksymalna suma na wekslu deklaracja wekslowa (z odsetkami i
kosztami?)

Zabezpieczenie obowiązuje do umowa / regulamin PUP

Rezerwa przedsiębiorcy na 12 miesięcy biznesplan: składki ZUS + stałe
koszty

Moja ocena prawdopodobieństwa, że
zapłacę

niskie / średnie / wysokie biznesplan, doświadczenie, rynek

Kwota, którą mogę stracić bez
zagrożenia dla rodziny

budżet domowy

Kalendarz poręczyciela (wpisz daty)
Dzień podpisania umowy i weksla: ____________ Dzień wypłaty dotacji: ____________ (od niego liczą się odsetki)

Rozpoczęcie działalności: ____________ Rozliczenie dotacji (2 miesiące od rozpoczęcia): ____________

Koniec 12 miesięcy działalności (przesuń o zawieszenia i chorobę ponad 90 dni): ____________

Koniec zabezpieczenia według umowy: ____________ Pisemne potwierdzenie zwrotu weksla: ____________

Notatki z rozmowy z przedsiębiorcą i urzędnikiem

Podstawy prawne: ustawa z 20.03.2025 r. o rynku pracy i służbach zatrudnienia (art. 150, 151, 153); rozporządzenie MRPiPS z
21.11.2025 r., Dz.U. 2025 poz. 1645 (§ 4, 5, 10); Prawo wekslowe, t.j. Dz.U. 2022 poz. 282 (art. 10, 30-32, 47, 70); Kodeks rodzinny i
opiekuńczy (art. 41); stopa referencyjna NBP 3,75% od 5.03.2026 r. Opracowanie: redakcja Uczciwie o Pracy, stan na 31 października
2026 r. Serwis nie jest urzędem pracy i nie przyznaje dotacji.
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